16 CONG BAO/S6 343 + 344/Ngay 17-5-2022

VAN PHONG CHINH PHU

VANPHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 01/2022/TT-VPCP Ha Ngi, ngay 02 thang 5 nim 2022

THONG TU
Huéng dan chitc niang, nhiém vu, quyi“an han
ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong

Cdn cir Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia bg, co' quan
ngang bd; Nghi dinh s6 101/2020/NP-CP ngay 28 thang 8 ndm 2020 ciia Chinh
phii sira doi, bé sung mét so6 diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01
thang 9 ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chirc ciia bg, co quan ngang bé;

Céin cir Nghi dinh 56 150/2016/NP-CP ngay 11 thang 11 ndm 2016 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Vin phong
Chinh phu;

Cédin cir Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 ciia Chinh phil
quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thuée Trung wong; Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngdy 14 thang 9 ndm 2020
ctia Chinh phii sita ddi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP
ngay 04 thang 4 ndm 2014 ciia Chinh phit quy dinh t6 chirc cdc co' quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhan ddn tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

Theo dé nghi ctia Vy trudng Vu Hanh chinh;

B¢ truéng, Chit nhiém Vin phong Chinh phit ban hanh Théng tw hudmg dan
chirc néng, nhiém vy, quyén han ciia Vin phong Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho

truc thugc Trung wong.
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Picu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vin phong Uy ban nhan dén tinh, thanh ph6 truc thuéc Trung wong (sau day
goi chung 1a cip tinh) la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dén cip tinh; bo
may tham muu, giap viéc, phuc vu hoat dong ctia ij ban nhan dan, Chu tich ﬁy
ban nhan dén cép tinh.

2. Vin phong Uy ban nhin dan cép tinh ¢6 chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhin dén cap tinh vé: Chwong trinh, ké hoach cdng tac ctia Uy ban nhan din, Chu
tich Uy ban nhéin din cap tinh; kiém soat thi tuc hanh chinh; t& chuc trién khai
thuc hién co ché mét clra, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc thdm quyén cta dia phuong; td chire, quan Iy va cong bd cac thong tin chinh
thie vé hoat dong cua ij ban nhan dan, Chu tich ij ban nhan dan cép tinh; diu
mdi Cong Théng tin dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién t& phuc vu
cong tac 13nh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhin din, Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh; quan 1y Cong béo va phuc vu cac hoat dong chung cia Uy ban nhan
dan cép tinh; gitip Chi tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban nhin dan
cAp tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo thdm quyén; quan Iy cng tac quan tri
nd1 bd cua Van phong; tham muu, giap Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y nha
nudce vé nganh, linh vue ngoai vu, dan toc (déi vo1 dia phuong khong t6 chirc riéng
S& Ngoai vu, Ban Dan toc).

3. Vin phong Uy ban nhén dén cap tinh ¢6 tu cach phép nhan, con dau va tai
khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan c4p tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén cép tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y clia Vin
phong Uy ban nhan dan cép tinh;

c) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cta
Vin phong Uy ban nhin dén cp tinh va don vi su nghiép cong lap thude Vin
phong Uy ban nhan dan c:’ip tinh (néu c6);
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d) Vin ban hudng din cu thé chire ning, nhiém vu, quyén han cta Vin phong
H6i déng nhin dan va Uy ban nhin din huyén, quin, thi x4, thanh phé thudc tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong (sau dy goi chung la cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu cia
Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh;

e) Quyét dinh phan cp, iy quyén nhiém vu quéan 1y nha nuéc vé nganh, linh
vue thudc thim quyén cho co quan chuyén mon thudce I:Ty ban nhan dan ce”ip tinh
(sau dy goi chung la s&), Uy ban nhan déan cap huyén;

g) Vin ban khéc theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan din cAp tinh ban hanh vin ban thudc thim
quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo phin cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo do1 va td chire thuc hién chuong trinh,
ké hoach cOng tac cua ij ban nhan dan cép tinh

a) Tong hop dé nghi cua cac s, co quan thuéc Uy ban nhin dan cp tinh, Uy
ban nhin dan cép huyén, co quan, t& chirc lién quan vé viéc xiy dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhing van dé cin tap trung chi dao, diéu hanh hoic glao co quan
lién quan nghién ctru, xdy dung dé an, du an, dw thao viin ban.

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban
hanh hoic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo dé&1, don dbc céc s, co quan thudc fJ'y ban nhan dan cép tinh, ny ban
nhan dan cé:ip huyén, cac co quan, td chuc lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bao dam dung tién do, chit luong.

d) Pinh ky hoic d6t xuét, bdo cao két qua thuc hién; kién nghi gidi phap; kip
thoi bao cao, didu chinh chwong trinh, ké hoach cong téc, dp tmg yéu cau quén Iy,
chi dao, diéu hanh cta ny ban nhan dan, Chu tich ﬁy ban nhan dan cép tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhén dan cép tinh

a) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chuin bi chwong trinh, ndi dung,

phuc vu cac phién hop ctia Uy ban nhéin dan cip tinh.
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b) Thuc hién cong tac tong hop, bao cao.

¢) Theo di, dén dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viée ctia Uy ban
nhin din cap tinh.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép tinh td chic cong tac tiép cong dan
theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh cho dén khi ¢6 céc quy dinh méi cia phap
luat vé van dé nay.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan va cac Phé Chd tich Uy ban
nhan dan cép tinh (sau ddy goi chung 14 Chi tich Uy ban nhén dan cap tinh) thuc
hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén

a) Tham muu, giup Cha tich Uy ban nhén dan cip tinh triéu tip, chi tri cac
phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung 1a cudc hop) ctia Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan cp tinh: Trinh Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh cho ¥ kién
vé t chirc cude hop; chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong
trinh, ndi dung; d6n dbc cac co quan giri tai liéu; ghi bién ban; ban hanh théng bao
\ kién két luan, chi dao ctia Chu tich ij ban nhan dan c?xp tinh: t& chirc hop bao;
thdng céo bao chi vé ndi dung cac cude hop theo chi dao ctia Cha tich Uy ban nhan
dan cﬁp tinh.

b) Trinh Chi tich Uy ban nhan déan cap tinh giao co quan lién quan chuan bi
n6i dung dé Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bao céo, giai trinh, tra 161 chat van
trede Hoi dong nhan dan cap tinh; phdi hop véi céc co quan lién quan gitip Chu
tich Uy ban nhén dan cap tinh x4y dung ké hoach, ndi dung tiép xtc, giai quyét, tra
101 kién nghi cta ot tri.

¢) Tham muu, giup Cha tich Uy ban nhén dan cép tinh: Phan cong cdng tac
ctia Chu tich Uy ban nhan din va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; theo
d51, don dbc, kiém tra cong tac phoi hop gifta céc s, co quan thudc Uy ban nhén
dan cap tinh, Uy ban nhéin din cip huyén theo quy dinh cta phap lut; tong hop,
bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xt Iy nhimg vudéng mic, phat sinh dé
kip thoi diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan cAp tinh trong viéc céi tién 18

161, phwong thic lam viée, chuyén ddi s6, tmg dung cong nghé thong tin trong
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cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky lust hanh chinh nha nuéc &
dia phuong.

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhin dén cép tinh phdi hop x4y dung Quy
ché phdi hop cdng tic cia Uy ban nhan dan cAp tinh vdi céc co quan, t6 chirc lién
quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién ché d6 théng
tin, bdo cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia phap ludt va yéu ciu clia co quan
c6 thAm quyén.

g) Phoi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
tiép cong dan theo quy dinh cta phép luit va Quy ché lam viéc cta Uy ban nhin
dén cép tinh.

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén cong tac, tiép khach ciia Chi
tich Uy ban nhén dan cip tinh theo quy dinh.

1) Tiép nhéan, tham muru, phbi hop xi Iy cic vin d& béo chi néu theo quy dinh
va chi dao ctia Chi tich Uy ban nhén dan cap tinh.

6. Tiép nhan, x{ 1y, phat hanh, quan 1y vin ban trinh Uy ban nhin dan, Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh; theo d&i, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) Dbi véi dé an, du an, du thao vin ban do céc co quan trinh

Céc dé nghi xay dung védn ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham
phéap luat; Thue hién theo quy dinh cta phap lut vé x4y dung va ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

Cac d& an, du an, du tho vin ban khéng phai la vin ban quy pham phap luat:
Ra soat hd so; thim tra vé thu tuc, hinh thire, thé thirc, ndi dung, tinh thong nhat va
hop phép ctia du thio vin ban; xiy dung phiéu trinh, d& xuat phwong an xir ly.

Trong qué trinh xtt 1§, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, td

chirc lién quan dé trao ddi, théng nhét trudc khi trinh.

b) Déi véi du thao béo cdo: Phéi hop vo1 cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao ctia Chii tich Uy ban nhén dan cap tinh.
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¢) Pbi véi cac vin ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh giao co quan lién quan trién khai thuc hién hodc té chirc cac diéu kién can
thiét ¢&& Uy ban nhin dan, Cha tich Uy ban nhan dén cp tinh xir I theo quy dinh
cta phap luat.

d) Quén Iy, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mit cia co quan theo quy
dinh cua phap luat.

&) Phat hanh vin ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

e) Luu tri vin ban, hd so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dén cap tinh.

g) Theo d&i, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cia Uy ban
nhan dan, Chu tich f]y ban nhan dan cﬁp tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich ﬁy
ban nhin dan cap tinh dé bio dam su dong bd, thong nhat trong chi dao, diéu hanh,

h) Ra soat, tong hop nhiing vudng mic, phat sinh vé tham quyén, hd so, trinh
tw, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhéin dan cép tinh; kip thai bao cao Uy ban
nhan din cap tinh sira ddi, bd sung; hang nim, bao cao Vin phong Chinh pha.

7. Thuc hién ché do6 thong tin

a) T6 chirc, quan Iy, cip nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cta Uy
ban nhan din, Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh; ph6i hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha.

b) T chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan cép tinh va cung cép thong tin theo
quy dinh.

¢) Xay dung, to chitc quan 1y, van hanh Cdng Thong tin dién tir cAp tinh; két
n6i véi hé thdng Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong béo cép tinh.

@) Thiét lap, quéan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cia Uy ban nhan dan
cap tinh.
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e) Tham muu t6 chirc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao céo cia dia
phuong va phéi hop thuce hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé thong théng
tin bao cdo Chinh pht; két néi hé thong thong tin hanh chinh dién t phuc vu cng
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban nhan dan
cap tinh.

8. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap tinh vé kiém soat thi tuc hanh chinh
va to chirc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Hudng din, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén mo1 truong dién tr cua cac co
quan, t6 chirc thudc pham vi quéan 1y ctia Uy ban nhén dén cép tinh; tong hop tinh
hinh, két qua thuc hién, bao cao theo quy dinh.

b) T6 chire trién khai thuc hién nhiém vu céi cch thi tuc hanh chinh va co ché
mot cita, mét ctra lién thong trong giai quyét thd tuc hanh chinh tai dia phuong;
cOng tac truyén thong vé cai cach tha tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chét lwong cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh thudc thim
quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dan cip tinh; kiém soéat viéc cung cép thi tuc
hanh chinh trén mé1 truong dién ti d6i véi thd tuc hanh chinh thudc pham v1 giai
quyét ciia dia phuong,

d) Nghién ctru, dé xuat cac chi truong, chinh sach, giai phap, sang kién céi
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh co lién quan; nhan rong nhiing mé hinh mai,
cach lam hay trong cai cach thd tuc hanh chinh trinh cép ¢ thim quyén quyét
dinh; danh gia va xu ly két qua ra soat vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat.

@) Tiép nhan, xit 1y phan anh, kién nghi cta t6 chirc, c4 nhin vé quy dinh, thd
tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ca Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhén
dan cép tinh.

e) Tham gia quén Iy, vin hanh Co s& dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh,
Céng Dich vu cong qué)c gia, xay dung, quan 1y, vin hanh va khai thic Hé thng
théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap tinh; két ndi, lién théng, tich hop, chia
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sé dit liéu vé glal quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc vu cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua ij ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan
cap tinh.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan déan cp tinh t6 chirc trién khai thuc hién viéc
gii, nhin vin ban dién tir va xir Iy viin ban, hd so cong viée trén mdi trudong dién
tir, ddu moi trién khai két ndi, lién théng cac hé théng quéan Iy vin ban va diéu
hanh gifta cic co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Tham muu, gitp Uy ban nhin dan cip tinh thuc hién chirc ning quan Iy
nha nudc vé nganh, linh vuc ngoai vu theo hudng dan cta B6 Ngoai giao (déi VOl

dia phuong khong tb chirc riéng S& Ngoai vu).

11. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién chirc ning quén ly
nha nudc vé nganh, linh vuc dan toc theo hudng din cta ij ban Dan toc (déj Vol
dia phuong khong t& chire riéng Ban Dan toc).

12. Bao dam cac didu kién vt chit, k¥ thudt, hau can cho hoat déng cia Uy
ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh; ha ting ki thuit cong nghé
théng tin cho Cong Thong tin dién ti¥ cip tinh va cac hé théng thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh dwoc Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhin dan cap
tinh phan céng.

13. Huéng din chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, phbi hop véi Vin phong Poan Dai biéu Quéc hdi va Hdi dong nhan
dén cap tinh tong két, hudng din chuyén mon, nghiép vu vin phong dbi véi Vin
phong cac s&, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cép huyén, cong
chitc Vin phong - Thong ké x3, phudng, thi tran.

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau mbi thuc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh ta1 dia phwong.

14. Thuc hién nhi€ém vu quan Iy cong tac quan tr1 nd1 bo

a) Td chirc thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Vin

phong Uy ban nhan dan cép tinh.
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b) Tiép nhan, x 1y, ban hanh va quéan Iy vin ban cia Vin phong Uy ban nhan
dén cép tinh theo quy dinh.

¢) Hop téc qubc té theo quy dinh ctia phap luat va su phin cong hoic ty quyv:%n
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ciru khoa hoc va céi cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh vin ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua cac don v1
thuéc Vin phong Uy ban nhin dan cép tinh va Quy ché lam viéc ctia Vin phong
Uy ban nhén dan cap tinh.

e) Quan Iy tb chirc bd may, bién ché cong chire, co cau ngach cong chire, vi tri
viéc lam, co cdu vién chirc theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va s6 luong
ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 13p thude Vin phong Uy ban nhan
dén cap tinh (néu co).

g) Thuc hién ché d6 tién lwong va cac ché d6, chinh sach dii ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, béi dudng vé chuyén moén, nghiép vu dbi véi cong chtre,
vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi quan Iy ctia Vin phong Uy ban nhan
dén cap tinh.

h) Quén 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai sin duoc giao theo quy dinh;
huéng dan, kiém tra viéc thue hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém ddi véi cac
don vi su nghiép cdng 1ap thudc Vin phong Uy ban nhan dan ¢ip tinh (néu co).

15. Pinh ky hodc theo yéu cau dot xué:,t, bao cao [’J'y ban nhan dan cép tinh,
Vin phong Chinh phi va co quan cé thdm quyén tinh hinh, két quéa thuc hién
nhiém vu dugc giao.

16. Thuc hién nhiém wvu, quyén han khac do ij ban nhan dan, Chu tich ny ban
nhin dan cap tinh giao hoic theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 3. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Théng tu nay c6 hidu luc tir ngay 20 thang 6 nim 2022; thay thé Théng tur
lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10 nim 2015 cta Vin phong
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Chinh pht va B6 No61 vu hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh, thanh ph true thude Trung wong.

2. Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong cé trach nhiém
t6 chirc thuce hién Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 van dé phat sinh hoic khé khin, vudng
mic, co quan, t& chirc phan anh vé Vin phong Chinh phi dé xem xét, giai quyét
theo thim quyén./.

BO TRUOGNG, CHU NHIEM

Tran Vin Son
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