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PHAN THU NHAT: DANH MWC THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc dang ky, quan ly
cw tri thudc tham quyén giai quyét ciia Gy ban nhan dan cap xa
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PHAN THU HAI: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

l. Thi tue héanh chinh mfri bau hanh trong linh vu-c dang ky, quan ly
cu’tri thuoc tham quyen giai quyet ctia Uy ban nhan dan cap xa

1. Thi tue: X&ac nhan noi thircmg xuyen dau, do; sfr diing phutmg tien
vao muc dich de 6

1.1. Trinh ty thuc hien

- Buac 1 C& nhan chuan bi ho sa dang ky cu trti va Tor khai theo quy dinh
clia phép luat.

- Buac 2: C& nhén nop ho sa dang ky cu trii v& Ta khai den ca quan dang
Ky cu trii. Ca quan quan dang Ky cu trii ¢o trach nhiem chuyen Ta khai den Uy
ban nhan dan cap xa.

- Buac 3: Cén bo tiep nhan ho sa kiem tra tinh phap ly va noi diing ho sa:

+ Trudrng hop ho sa da day di, hgp le thi xdc nhan va chuyen ho sa cho
ca quan dang ky cu trii de xem xet, gidi quyet dang ky cu trii cho c6ng dan;

+ Trudrng hop ho sa khong du dieu kien thi tir chéi va tra leri bang van
bén, neu ro ly do va chuyen van bén va ho sa cho ca quan dang ky cu trii de xem
xet, gidi quyet dang Ky cu trii cho céng dan.

1.2. Céach thfre thu-c hien

- Nop h0 so bédng phuomg thuc truc tiep, truc tuyen hodc dich vu buu
chinh cong ich den ca quan dang ky cu tri. Ca quan quan dang Ky cu tri co
trach nhiem chuyen ho so den Uy ban nhéan dan cap xa.



- Thoi gian ti€p nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2
dén thr 6 va sang thir 7 hang tuan (trlr cac ngay nghi Ié, tét theo quy dinh cla
phap luét).

1.3. Thanh phan, s6 lvong ho so
a) Thanhphan ho so:

To khai d& nghi xac nhan noi thuong xuyén dau, do; st dung phwong
tién vao muc dich dé & (Mau s6 01 ban hanh kem theo Nghi dinh sb
154/2024/ND-CP)

b) S6 lwvong he so: 01 (mot) bd

1.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dugc To
khai d& nghi xac nhan noi thuong xuyén dau, do; str dung phwong tién vao muc
dich dé 4.

1.5. Béi twgng thyc hién thd tuc hanh chinh: Ca nhan.

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa.

1.7. K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh

- Truong hop ho so hop I€, du diéu kién, iy ban nhan dan cdp xa xac
nhan noi thwong xuyén dau, do; st dung phwong tién vao muc dich dé & (Mau
s6 01 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 154/2024/NB-CP).

- Trwdng hop tir chdi gidi quyét, Gy ban nhan dan cap xa phai cé van ban
trd 101 va néu rd ly do.
1.8. Phi, Ié phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau t& khai: To khai d& nghi xac nhan noi thuong
xuyén dau, do; st dung phwong tién vao muc dich dé & (Mau so 01 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
1.11. Can ctr phéap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luéat Cu tru s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cta Chinh phd quy
dinh chi tiét mo6t s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu trd.

2. Thu tuc: Xac nhan vé diéu kién dién tich binh quan nha & dé dang
ky thwdng trd vao chd & do thué, muon, & nho; nha &, dat & khong co tranh
chap quyén s& hiru nha &, quyén st dung dat &, khong thudc dia diém
khong dugc dang ky thuwong trda moi

2.1. Trinh tw thwc hign
- Buéc 1: Ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.
- Budc 2: Ca nhan ndp ho so dén Gy ban nhan dan cap xa noi cu tra.



Truong hop cong dan ndp ho so dé nghi xac nhan t¢i co quan dang ky cu
trd cung hod so dang ky thuwong tra, dang ky tam tru, co quan dang Ky cuw trd cé
trach nhiém chuyén hd so dé nghi xac nhan dén Uy ban nhan dan cap xa xem
xét, giai quyét.

- Budc 3: Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phéap ly va ndi dung ho so:

+ Truwdng hop ho so da day du, hop Ié thi tiép nhan va cép gidy hen tra két
qué cho cong dan;

+ Truwong hop hd so khéng du diéu kién thi tr ch6i va tra 1oi bang van
ban, néu rd ly do va trd két qua cho cong dan.

- Buwdc 4: Can clr ngay hen tra két qua dé nhan két qua giai quyét thi tuc
Xac nhan.

2.2. Céch thire thuc hién

- Nop hd so bang phwong thic trec tiép, truc tuyén hodc dich vu buu
chinh céng ich dén co quan dang ky cu trd. Co quan quan dang ky cu trd co
trach nhiém chuyén ho so dén Gy ban nhan dan cap xa.

- Thoi gian ti€p nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thi 2
dén tht 6 va sang thir 7 hang tuan (trlr cac ngay nghi le, tét theo quy dinh cla
phap luét).

2.3. Thanh phan, s6 lvgng ho so

a) Thanhphan ho so

T& khai xac nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & t6i thiu dé dang
ky thuong tra, dang ky tam trd (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
154/2024/ND-CP).

b) S6 lwong hoé so: 01 (mot) bd

2.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc To
khai xac nhan tinh trang chd & hop phép, dién tich nha & t6i thiéu dé ding ky thuong
trd, dang ky tam tra.

2.5. Boi trong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

2.6. Co guan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa.

2.7. K&t qua thwc hién thua tuc hanh chinh

- Truong hop hd so hop 1€, du diéu kién, 0y ban nhéan dan cdp xa xac
nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & toi thiéu dé dang ky thuong trd,
dang ky tam tri (Mau so 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 154/2024/ND-CP).

- Truong hop tir chéi gidi quyét, iy ban nhan dan cap xa phai c6 van ban
trd 101 va néu rd Iv do.

2.8. Phi, 1& phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai: To khai xac nhan tinh trang chd & hop

VvuX
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phap, dién tich nha ¢ t6i thiéu dé dang ky thuong trd, dang ky tam trd (Mau s6 02
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP)

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can ct phéap ly ctia tha tuc hanh chinh
- Luat Cu tru s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

I1. Tha tuc hanh chinh dwoc stra ddi, bo sung trong Iinh vuc dang ky,
quan ly cw tra thudc tham quyén giai quyét ciia Bo Cong an

1. Tha tuc: Bang ky thuong tra

1.1. Trinh tv thuc hién

Budc 1: Ca nhan chuén bi ho so theo quy dinh cla phap luat.
Budc 2: Ca nhan ndp ho so dén Cong an cap xa.

Budc 3: Khi tiép nhan hé so dang ky thuong trd, co quan dang ky cu trd
kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so; thwc hién khai thac thong tin chirng
minh vé chd & hop phap, quan hé nhan than do céng dan cung cdp trong trong
can cuéc dién tl, tai khoan dinh danh dién ttr trén hé thong dinh danh va xac
thuc dién tr qua rng dung dinh danh quéc gia hoac trong Co s& di liéu qudc
gia vé dan cw, Co s di¥ liéu vé cii trd, Kho quan ly di liéu dién ti t6 chirc, ca
nhan trén céng dich vu céng qudc gia, Hé thong théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cap bd, cap tinh hodc co s& di¥ liéu qudc gia, co s& dir lieu chuyén
nganh khac. Tntong hop khdng khai thac dugc théng tin thi co quan dang ky cw
tri ¢ trach nhiém kiém tra, xac minh dé giai quyét thi tuc vé cu trd; céng dan
c6 trach nhiém cung cap ban sao, ban chup, ban dién t&r mot trong cac gidy to,
tai lieu chirng minh vé cho & hop phap khi co quan dang ky cu tni c6yéu cau.

- Truong hop ho so da day di, hop 1€ thi ti€p nhan ho so va cép Phiéu tiép
nhan hé so va hen trd két qua (Mau CT04 ban hanh kém theo Théng tv sO
66/2023/TT- BCA) cho nguei dang ky.

+ Chuyén ho so dé nghi cdp van ban dong y cho giai quyét thwong tri dén
co quan quan ly xudt, nhap canh Cong an tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong
noi cong dan dé nghi dang ky thwong trd (kem ho so dé nghi dang ky thuong
tr(1) dé kiém tra, xac minh va dé nghi co quan quan ly xuat, nhap canh B6 Cong
an xem xét cap van ban dong y cho giadi quyét thuong trd doéi véi trwong hop
cong dan Viét Nam dinh cu 0 nwéc ngoai khdng cé ho chiéu Viét Nam con gia
tri s dung (néu co).

+ Chuyén hd so d& nghi xac nhan noi thwong xuyén dau, do; st dung
phwong tién vao muc dich dé & hodc ho so dé nghi xac nhan tinh trang cho & hop
phap, dién tich nha & t6i thiéu dé dang ky thuong trd, dang ky tam tri dén Gy ban
nhan dan cap xa dé xem xét, giai quyét theo quy dinh (néu co).



- Trwong hop ho so di diéu kién nhung chwa day da thanh phan ho so
theo quy dinh ciia phap luat thi hwdng dan bé sung, hoan thién va cip Phiéu
hwéng dan bd sung, hoan thién hd so (Mau CTO5 ban hanh kém theo Thong tw
s6 66/2023/TT- BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop hé so khdng da diéu kién thi tir chdi va cdp Phiéu tlr choi
ti€p nhan, gidi quyét hdo so (Mau CTO06 ban hanh keém theo Théng tv s6
66/2023/TT- BCA) cho nguti dang ky.

Budc 4. Ca nhan nbp 1€ phi dang ky thuong tra theo quy dinh.

Buwdc 5: Can cir theo ngay hen trén Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két
qua dé nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cw trd (néu co).

1.2. Cach thic thuwe hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan dang Ky cuw trdi hodc tric tuyén qua cong
dich vu cong, ting dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cla
phap luét.

- Nop ho so qua dich vu hicu chinh céng ich dén co quan dang ky cu trd (ap
dung ddi vai tredng hop cong dan ndp ho so dang ky cu trii va To khai dé nghi
xac nhan noi thuong xuyén dau, do; st dungphuwong tién vao muc dich dé o).

Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thi 2 dén
thtr 6 va sang tht 7 hang tudn (trir cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cla
phap luét).

1.3. Thanh phan, s6 lvgng ho so
a) Thanh phan ho so
(1) Bang ky thwong tra tai chd & hop phap thudc quyén s hitu cla minh:

- To khai thay d6i thong tin cu trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng
tr sO 66/2023/TT-BCA) hodc To khai thay do6i thong tin vé cu tr( dung cho
cong dan Viét Nam dinh cv & nwéc ngoai khong cé hd chiéu Viét Nam con gia
tri s dung (mau CT02 ban hanh kém theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA);

- Gidy t0, tai liéu chirng minh viéc s& hitu chd & hop phap theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 ctia Chinh phu,
trir trvong hop co quan dang ky cu trd khai thac dwoc théng tin nay trong can
cudc dién tir, tai khoan dinh danh dién tlr cta céng dan trén (*ng dung dinh danh
quoc gia hodc trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cw, Co s& dir liu vé cuw trq,
Kho quan ly dit liéu dién tir to chirc, ca nhan trén céng dich vu céng qudc gia, Hé
thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cép bo, cap tinh hoac co s& di lieu
qudc gia, co s& dir lieu chuyén nganh khac khac.

(2) Bang ky thwong tra tai chd & hop phap khong thudc quyén sé hitu
cta minh:

- To khai thay doi thong tin cw trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong
tr sO 66/2023/TT-BCA) hoac To khai thay doi thong tin vé cw trd (dung cho
nguoi Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai) (mau CT02 ban hanh kém theo Thong tw
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S6 66/2023/TT-BCA). Trong dé ghi rd y kién dong y cho dang ky thuong trd
clia cht hd, chd sé hitu chd & hop phap hodc ngudi duoc Gy quyén, trir trudng
hop d4 c6 y kién dong y bang van ban;

- Gidy t0, tai liéu chirng minh quan hé nhan than végi chi ho, thanh vién
ho gia dinh theo quy dinh tai khoan 2, khodn 3 Diéu 6 Nghi dinh
154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 clia Chinh phd, trir trvdng hop co quan dang
Ky cu tri khai thac duoc thdng tin nay trong can cwéc dién t, tai khoan dinh
danh dién tlr cta céng dan trén ('ng dung dinh danh qudc gia hoac trong Co
s& dir lieu quéc gia vé dan cu, Co s& dir lieu vé cu trd, Kho quan ly dir liéu
dién tlr t0 chirc, ca nhan trén cdng dich vu cdng qudc gia, Hé thong thong tin
gidi quyét tha tuc hanh chinh cap bd, cép tinh hodc co s& dir lieu quéc gia, co
s¢ dir liéu chuyén nganh khac khéc.

* Cong dan dugc dang ky thuong tra tai cho & hop phap khéng thubc
quyén s& hitu ctia minh khi dwoc chd hd va chl s& hiru ch6é & hgp phap d6é dong
y trong cac truvong hop sau day:

- Vo vé & vGi chong; chong vé & vai vg; con vé & voi cha, me; cha, me vé
& vai con;

- Nguoi cao tudi vé & véi anh rudt, chi rudt, em rudt, chau rudt; nguoi
khuyét tat dac hiét nang, n"Lioi khuyét tat nang, nguoi khong c6 kha nang lao
dong, ngitdi bi bénh tam than hodc bénh khac lam mat kha nang nhan thic, kha
nang diéu khién hanh vi vé & v&i 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh rudt,
chi rudt, em rubt, bac ruét, chd rudt, cau rubt, cé rudt, di rudt, chau rudt, nguoi
giam ho;

- Ngir&i chra thanh nién dwoc cha, me hodc ngudi giam hd dongy hoac
khdng con cha, me vé & v&i cu ndi, cu ngoai, 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba
ngoai, anh ruét, chi ruét, em ruét, bac rudt, chd rudt, cau rudt, cd rubt, di rudt;
nguoi chra thanh nién vé & véi ngudi gidm ho.

(3) Pang ky thudong tri vao chd & hop phap do thué, muon, & nho:

- To khai thay d6i théng tin cw trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng
tr s6 66/2023/TT-BCA) hoac To¢ khai thay doi théng tin vé cw trd dung cho
cong dan Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai khong cé ho chiéu Viét Nam con gia
tri s dung (mau CTO02 ban hanh kém theo Théng tw s6 66/2023/TT-BCA),
trong do6 ghi rd y kién déng y cho dang ky thudng trd cda chd hd, chd s¢ hitu
chd o hop phap dwoc cho thué, cho muon, cho & nho hodc nguoi duoc Oy quyén,
trir trvong hop da cé y kién dong y bang van ban;

- Hop ddng, van ban vé viéc cho thug, cho muwon, cho & nho dwoc cong
chimg hoac chirng thuc theo quy dinh cliaphap luat;

- Gidy to, tai liéu chirng minh bao dam dién tich nha ¢ toi thiéu dé dang
ky thwong tra tai ché & hop phap do thué, mwon, & nho gdm mot trong cac loai
gidy to sau: Gidy to, tai lieu quy dinh tai khoan 2 DBiéu 5 Nghi dinh s0
154/2024/ND-CP, trong do c6 thé hién dién tich nha o; Xac nhan cta Uy ban



nhan dan cap xa vé diéu kién dién tich binh quan bdo dam theo quy dinh clia Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP, trir trwong hop co quan dang ky cu tru
khai thac duoc thdng tin nay trong can cudc dién tlr, tai khodn dinh danh dién ti
clia cong dan trén ('ng dung dinh danh qudc gia hoac trong Co s& dit liéu quoc
gia vé dan cu, Co so dir liéu vé cu trd, Kho quan ly dir liéu dién ti t6 chirc, ca
nhan trén Coéng dich vu cong quéc gia, Hé thdng thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh cap bd, cap tinh hoac co s& dit lieu qudc gia, co s& dir liéu chuyén nganh
khac khéac.

(4) Bang ky thudng tru tai co s¢ tin ngudng, co sé ton giao c6 cong trinh
phu trg lanha &

- To khai thay d6i thong tin cu; trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Thong
tr sO 66/2023/TT-BCA) hoac To khai thay déi thong tin vé cu trd ding cho
cong dan Viét Nam dinh cv & nuéc ngoai khdng c6 hd chiéu Viét Nam con gia
tri st dung (mau CTO02 ban hanh kém theo Thong tw s6 66/2023/TT-BCA). D6i
vOi tredng hop ngudi duoc ngudi dai dién hodc ban quan ly co sé tin ngudng
dong y cho dang kv thuwong tri dé truc ti€ép quan ly, td chic hoat dong tin
ngudng tai co so tin nguwdng thi trong to khai phai ghi rd y kién dong y cho dang
ky thwong wu cla nguoi dai dién hodc ban quan ly co s tin nguwdng, tilr truong
hop da c6 y kién dong y bang van ban;

- Van ban xac nhan cla Uy ban nhan dan cap xa vé viéc trong co s& tin
ngudng, co s& tdn giao cd cong trinh phu tro la nha é.

- Gidy to, tai lieu ching minh 1a chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh hoic
ngudi khac hoat dong ton gido va dugc hoat dong tai co s& ton giao do theo quy
dinh cla phap luat vé tin nguwéng, ton gido ddi véi ngudi hoat dong ton giao
dwoc bé nhiém, bau cl, suy ctr, phan cong, thuyén chuyén dén hoat dong ton
gido tai co s& ton gido; gidy to, tai lieu chirng minh la nguoi dai dién co so tin
ngudng ddi voi nguoi dai dién co sé tin ngudng;

- Van ban xac nhan cla Gy ban nhan dan cap xa vé nguoi thudc ddi twong
quy dinh tai khodn 2 Biéu 17 Luat Cw trG (d6i voi truong hop tré em, nguoi
khuyét tat dac biét nang, ngudi khuyét tat nang, nguoi khdng noi nuwong tra
duoc ngudi dai dién hodc ban quan ly co sé tin ngudng, nguwdi ding dau hodc
nguoi dai dién co s& ton gido dong y cho dang ky thuong tri tai co sé tin
ngudng, co s¢ tbn giao).

(5) Bang ky thuwong trd tai co s& trg gilp xa hdi hodc duoc dang ky
thwong trd vao hd gia dinh nhan cham soc, nudi duéng, tro gilp:

- To khai thav d6i thong tin cw trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng
tr s6 66/2023/TT-BCA) hoac To khai thay doi théng tin vé cuw tri dung cho
céng dan Viét Nam dinh cv & nwdc ngoai khéng cé hd chiéu Viét Nam con gia
tri st dung (méau CTO2 ban hanh kém theo Théng tw sd 66/2023/TT-BCA). Doi
voi nguoi duwgc ca nhan, hd gia dinh nhan cham soéc, nubi duéng thi trong to
khai phai ghi rd y kién dong y cho dang ky thwong tra cta chid hd nhan cham
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sdc, nudi dudng, chl s hitu chd & hop phap clia ca nhan, ho gia dinh nhan chim
soc, nudi dwdng hodc ngudi duwoc Gy quyén, trlir tredng hop da cé y kién dong y
bang van ban;

- Van ban dé nghi cla nguti ding dau co s tro gilp xa hoi doi voi nguoi
duwoc co sO trg giup xa héi nhan cham séc, nudi duwdng, trg gidp;

- Gidy t0, tai liéu xac nhan veé viéc cham séc, nudi dudng, tro giup.

(6) Bang ky thwong tra trén trén tau, thuyén hoac phwong tién khac co
kha nang di chuyén:

- To khai thay d6i thong tin cu trd (mau CTO1 ban hanh kém theo Théng
t sO 66/2023/TT-BCA) hodc To khai thay ddi thong tin vé cuv tri ding cho
cong dan Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai khong cé hd chiéu Viét Nam con gia
tri st dung (mau CTO02 ban hanh kém theo Théng tw s6 66/2023/TT-BCA). Ddi
vOi nguoi dang ky thuong trd khong phai la chd phuong tién thi trong to khai
phdi ghi r6 y kién dong y cho dang ky thwong tra cla chd phuong tién hoac
ngudi dugc Gy quyén, trir tredng hop da cd y kién déng y bang van ban;

- Gidy chirng nhan dang ky phuong tién va gidy chi*rng nhan an toan ky
thuat va bao vé moi trvdng cla phuong tién hodc van ban xac nhan ctia Uy ban
nhan dan cdp xa vé viéc st dung phuong tién dé vao muc dich dé & doi voi
phwong tién khéng thudc déi twong phai dang ky, dang kiém;

- Vén ban xéac nhan cla Gy ban nhan dan cép xa vé dia diém phuwong tién
ding ky dau, do thwdng xuyén trong trudng hop phuong tién khdng phai ding
kv hodc noi dang ky phuong tién khéng trung véi noi thuong xuyén dau, do (To
khai d& nghi x4c nhan noi thwdng xuyén dau, do; s duné phuong tién vao muc
dich dé o theo Mau s6 01 ban hanh kem theo Nghi dinh so 154/2024/ND-CP).

(7) bang ky thuong tra tai noi don vi déng quéan trong Cong an nhan dan,
Quan déi nhan nhan nhan (don vi déng quan, nha & cong vu)

- To khai thav dbi thong tin cv trd (Mau CTO01 ban hanh kém theo Thong
tw s0 66/2023/TT-BCA);

- B6i véi Cong an nhan dan: Gidy gigi thiéu cta Thu truéng don vi quan
ly truc ti€p ghi ré ndi dung dé lam thi tuc dang ky thwong trd va don vi ¢ cho &
cho can b0 chién sT (ky tén, dong dau).

- B6i voi Quan doi nhan dan: Gidy gigi thiéu dang ky thuwong tri ctia don
vi cép trung doan va twong dwong tro 1én (ky tén, déng dau).

(8) Ngoai nhitng gidy to, tai liéu cé trong ho so dang ky thuong trd déi véi
cac trwvong hop néu trén, thi d6i véi mot so tredng hop cu thé can lwu y nhu sau:

- Khong yéu céau xuét trinh Gidy khai sinh dbi voi truong hop tré em mai
sinh dang ky thuong tra lan dau;

- Trwong hop nguwoi dang ky thwong tra la nguti Viét Nam dinh cv &
nwéc ngoai con qudc tich Viét Nam thi trong ho so dang ky thwdng tru phai ¢
hd chiéu Viét Nam con gia tri st dung; tredng hop khdng co hé chieu Viet Nam



con gia tri st dung thi phai cé gidy to, tai lieu khac ching minh cé qudc tich
Viét Nam va van ban déng y cho giai quyét thwong tri clia co quan quan ly xuét,
nhap canh ctia B6 Cdng an.

- Trwong hop nguoi cao tudi, nguwdi chwa thanh nién da co thong tin vé
ngay thang nam sinh trong Co so¢ dit liéu qudc gia vé dan cu, do d6, khong yéu
cau xudt trinh gidy to chirng minh.

- Truong hop nguoi chua thanh nién dang ky thwdng trd tai noi thwong
tr0 cda cha, me hodc cha hodc me thi cha hodc me hodc ngudi giam hé thuc
hién ké khai, xac nhany kién vao To khai thay doi thong tin cw trd. Trwong hop
nguoi chra thanh nién dang ky thwdng tra tai noi thwong trd khong phai la noi
thuwong tra cla cha, me hodc ngu®i giam ho thi cha hodc me hoac ngudi giam
ho thwc hién ké khai, xac nhan y kién vao To khai thay doi thong tin cw tra.
Trudng hop nguoi chra thanh nién dwgc Toa an quyét dinh giao cho cha hoac
me cham séc, nubi dwdng thi nguwdi dugc giao cham soc, nubi dudng ké khali,
xac nhany kién vao To khai thay doi thong tin cu tra.

- Treong hop cong dan dang ky thuong trd vao chd & hop phap thudc
quyén s& hi*ru ciia minh ma cho & hop phap dé c6 nhiéu hon mét chd s hivu thi
khong can coy kién dongy cla nhitng ngudi dong s& hiu.

- Trwong hop dang ky thwong trd theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
20 Luat Cu trd ma chd & hop phap c6 nhiéu hon mét chd s¢ hiru thi chi cany
kién dongy cla it nhat mot chu sé hiru.

- Trwomg hop dang ky thwong tra khong thudc diém a khoan 2 Diéu 20
Luat Cv trd ma cho & hop phap c6 nhiéu hcm mot chd so hitu thi khi dang ky
thwong tra 1)hai cdy kién dongy cuta cac chi sé hiru hoac nguoi dugc chi sé hitu
Gy quyén bang van ban c6 cdng chirng hodc ching thuc theo quy dinh phap luét.

- Trudng hop dang ky thuong tri vao cho & hop phap clta chu sé hiiv la
nguoi bi mat nang lwc hanh vi dan sw, ngiidi c6 khé khan trong nhan thic, lam
chu hanh vi theo quy dinh cla B0 luat Dan sy, nguoi dwdi 18 tubi, nguoi bi
tuyén bd mat tich, nguoi da chét thi chi can lav V kién dongy clia mot trong
nhitng ngudi dai dién hop phap, nguoi thira ké ctia chi s& hitu theo quy dinh
cliaphéap luat.

- Nguoi ¢ méi quan hé voi chi sé hitu chd & hop phéap theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Biéu 20 Luat Cu trd ma dang ky thicong tri vao chd & chwa ¢ ho
gia dinh dang ky thwong tra va khéng thuéc treong hop quy dinh tai Diéu 23 Luat
Cu tra thi ho so dang ky’ thuong trd thuc hién theo khodn 2 Biéu 21 Luat Cu tra.

- Nguwoi dang ky thuoiig trd c6 méi quan hé véi chd hg, thanh vién ho gia
dinh theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 20 Luat Cuv trd ma noi thwong tri cla:
chu hg, thanh vién hé gia dinh do la cho & hop phap do thué, muon, o nho thi ho
so dang ky’ thwang tra thue hién theo khoan 2 Biéu 21 Luat Cu tru.

- Nguoi dang ky’ thwong tra theo diéu kién quy dinh tai diSin a khoan 2
DPiéu 20 Luat Cu trd ma cho & dang ky thuwong tri la dia diém quy dinh tai



Diéu 23 Luat Cw tru thi ho so dang ky thwong trd khéng can phai céy kién
dongy cla chi s& hiru ché & hgp phap doé trong truong hop khong xac dinh
duwoc chu s¢ hiwu.

- Trwong hop nguoi nuwdc ngoai dwgc nhap qudc tich Viét Nam thi khi
dang ky thuwong tra lan dau phai cé Quyét dinh ctia Chu tich nwéc vé viéc cho
nhap qudc tich;

- ST quan nghiép vy, ha si quan nghiép vu, si quan chuyén mén ky thuat,
ha st quan chuyén mon KT thuat, cong nhan céng an dd dang ky thuong tra tai
don vi dong quan ma chuyén dén chd & hop phap méi ngoai don vi dong quan
va da diéu kién dang ky thwdng trd, dé nghi dang ky thwong tra tai chd & mai
thi hd so dang ky thudng trd phai kém Giady gidi thiéu cta Tha trwéng don vi
quan ly truc tiép (ky tén va déng dau);

- ST quan guan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién chirc qudc phong da
dang ky thwong trd vao nha & cong vu, don vi dong quan khi chuyén dang ky
thuong tri ra chd & hop phap ngoai noi nha & cdng vu, noi don vi déng quan thi
ho so dang ky thuong tri tai chd & méi phai kém theo Giady gigi thiéu dang ky
thwdng trd cta don vi dang cong tac (ky tén va déng dau).

9) M6t s6 quy dinh lién quan dén viéc ti€p nhan, giai quyét hd so dang
ky thuong tri déi vai mot so truong hop cu thé can lwvu y nhu sau:

- Truvong hop ndp ho so truc tiép tai co quan dang ky cu trd thi nguoi yéu
cau dang ky cu tri c6 thé ndp ban sao gidy to, tai lieu duoc ching thuc tir ban
chinh hodc ban sao gidy to0 duoc cép tlr sO goc (sau day goi la ban sao) hodc ban
quét, ban chup kém theo ban chinh giay to, tai liéu dé déi chiéu.

Truong hop nguoi yéu cau dang ky cuv tri ndp ban quét hoac ban chup
kém theo ban chinh gidy to dé doi chiéu thi ngui tiép nhan cé trach nhiém kiém
wa, doi chiéu ban Ciuét, ban chup va6i ban chinh va ky xac nhan, khéng duoc yéu
cau ndp ban sao giay to do.

- Trwong hop thuc hién dang ky cu trd trwc tuyén, nguoi yéu cau dang ky
cu tr khai bao thong tin theo biéu mau dién t& dugc cung cép san, dang tai ban
quét hodc ban chup gidy to, tai liéu hop 1é (khdng bat budc phai cong ching,
ching thue, ky s6 hodc xéac thwe bang hinh thic khac) hodc dan ngudn tai liéu tir
Kho quan ly di¥ liéu dién tlr cta td chirc, ca nhan.

Truwong hop cong dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai lieu ma
khong duoc ky sb hodc xac thyc bang hinh thirc khac thi khi co quan dang ky cu
tr( tién hanh kiém tra, xac minh, dé giai quyét tha tuc vé cuw tri; cong dan co
trach nhiém xuat trinh gidy to, tai liéu da dang tai dé co quan dang ky cu trd
kiém wa, d6i chiéu va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan
dang ky cu tri khong yéu cau cong dan nop dé luu gilr gidy to do.

- Ban quét hodc ban chup gidy to bang thiét bi dién ti tir gidy to duoc clp
hop &, con gia tri st dung phai bado dam rd nét, day dud, toan ven ve ndi dung- da
dwoc hop phap hoa lanh sy, dich sang ti€éng Viét theo quy dinh néu la gidy to do



co quan c6 thdm quyén nudc ngoai clp trir tredng hop dwoc mién hop phap hda
Ianh gul’* \% V. -

- Trwong hop thong tin gidy t¢ chirng minh diéu kién dang ky cu trd da
duoc chia sé va khai thac tlr co s& di¥ liéu qudc gia, co s& dir liéu chuyén nganh
thi co quan dang ky cu trd khong dwoc yéu cau cdng dan ndp, xuat trinh gidy to
dé dé giai quyét dang ky cw tr.

- Trong thoi han t6i da 60 ngay, ké tlr ngay nguoi chua thanh nién duwoc
dang ky khai sinh thi cha hoac me hoac chd hé hodc nguwoi gidm hd co trach
nhiém thuwc hién tha tuc dang ky thuong trd cho nguei chwa thanh nién. Trudng
hop cha, me cda ngudi chua thanh nién cé noi thwong trd nhung khéng phai noi
dang thuc té sinh séng thi nguoi chra thanh nién dwgc dang ky thwemg tra tai
noi thwdng trd cta cha, me.

- Trwong hop dang ky thuong trd lan dau cho ngudi chuwa thanh nién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP thi co quan
dang ky cu trd khong phai thuc hién kiém tra, xac minh diéu kién vé tinh hop
phap cla cho & va tinh trang cu tr.

- Trwong hop ho gia dinh chuyén noi cw trd maéi thi chd ho chi thuc hién
dang ky cuw trd doi v&i ban than minh theo diéu kién, thi tuc clia Luat Cu trd va
ké khai, dang ky’ cv tra kem theo cho cac thanh vién khac cta hd gia dinh trong
To khai thay doi thong tin cuw tru.

- Truong hop mot hodc nhiéu thanh vién trong hd gia dinh chuyén noi cu
tri méi thi moét trong cac thanh vién dd thuc hién dang ky cuw tri déi véi ban
than minh theo diéu kién, thl tuc clia Luat Cu tr(; nguoi thuc hién thu tuc duoc
ké khai, dang ky cu trd kem theo cho cac thanh vién khac cltia hd gia dinh trong
To khai thay doi thong tin cu tri, khong phai nép ho so va thyc hién thém cac
thu tuc dang ky cu tra khac cho thanh vién hé gia dinh.

b) S6 lwgng ho so: 01 (Mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so day dd va
hop &, co quan dang ky cu tr( co trach nhiém tham dinh, cap nhat thong tin vé
noi thwdng trd méi clia ngudi dang ky vao Co s¢ dir liéu vé cu trd va théng bao
cho nguoi dang kv vé viéc da cap nhat thdng tin dang ky thuong trd; treong hop
tir choi dang ky thi phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

- Truong hop cbng dan n6p~h6 so dang ky thuong tri va To khai dé nghi
xac nhan noi thuong xuyén dau, do; st dung phuong tién vao muc dich dé & dén
co quan dang ky cu trd thi thoi han gidi quyét dang ky thuong trd dugc tinh tir
khi co quan dang ky cu tri nhan duoc két qua xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa.

1.5. D6i twong thwc hién thd tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc, ca nhan
co lién quan dén dang ky thuong tr.

1.6. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh: Cdng an cap xa.

Y vtin



1.7. Ket qua thyc hién thua tuc hanh chinh

- Trwdng hop hd so d diéu kién dang ky thuong trd cap nhat két qua
gidi quyét dang ky thuong trd vao Co s di liéu vé cu trd, Co s& dir liéu quoc
gia ve dan cuv va théng bao két qua giai quyét cho cdng dan (mau CTO08 ban
hanh kem theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA).

- Trwong hop khdng du diéu kién dang ky thwong tra thi thdng bao cho
cong dan va néu rd ly do tir chdi giai quvét (mau CT06 ban hanh kém theo
Thong tu s6 66/2023/TT-BCA).

1.8. Phi, Ié phi
- Trwong hop cong dan ndp ho so truc tiép thu 20.000 dong/lan dang ky;

- Trwong hop cong dan noép hd so qua dich vu buu chinh cong ich thu
20.000 dong/lan dang ky; céng dan gt Ié phi kém theo ho so cho don vi buu
chinh cong ich chuyén dén co quan dang ky cu trd theo quy dinh.

- Truong hop cong dan ndp ho so qua cong dich vu cong truc tuyén thu
10.000 dong/lan dang ky;

- Trwdng hop c6ng dan thudc dién dugc mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tw s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cta Bo trudng BO Tai chinh quy
dinh mrc thu, ché dd thu, ndp va quan ly Ié phi dang ky cu tra thi cong dan phai xuat
trinh gidy t& chirng minh thudc dién dugc mién trir tredng hop thong tin da cé trong
Co s6 di¥ liéu qudc gia vé dan cu hodc Co so dit lieu qudc gia, Co s& dir liéu chuyén
nganh ma da dwoc két n6i vai Co so dif liéu qudc gia vé dan cu.

1.9. Tén mau don, mau to khai: To khai thay d6i thong tin cu trd (Mau
CTO1 ban hanh kem theo Thong tw s6 66/2023/TT-BCA); T¢ khai thay doi thong
tin vé cuw trd (Mau CT02 ban hanh kém theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA); To
khai d& nghi xac nhan noi thwong xuyén dau, dd; st dung phiromg tién vao muc
dich dé & (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP); To khai
xac nhan tinh trang cho & hop phap, dién tich nha & toi thiéu dé dang ky thuong tr,
dang ky tam trd Rdau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuyc hién thd tuc hanh chinh: Nguoi thuc
hién thd tuc da dwoc thu thap, cap nhat thdng tin cdng dan vao Co s& dir liéu
quoc gia vé dan cu, Co s& dir lieu vé cu tra.

1.11. Can c phéap ly cta tha tuc hanh chinh
- Luéat Cu tru s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh'S0 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va biénphéap thi hanh Luat Cu tr(;

- Thong tv s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cutia B trwéng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Cuw tr(

- Thong tw sb 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cta B truédng Bd Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu trg;



- Thong tuw s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cla B truéng Bo Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu tru;

- Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cla B trwéng B6 Cong
an stra doi, bo sung mot so diéu ctia Théng tw s 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
cua Bo trvdng B6 Cdng an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu trd; Thong tu s 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo trugng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu tr(; Thong tw s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cuia Bo truéng Bo Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cuw trg;

- Thong tw s6 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cla B0 truwéng BoO
Qudc phong quy dinh diéu kién, hé so, tha tuc dang ky thudng trd, dang ky tam
trd trong Bo Qudc phong;

- Thong tw s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 clia B6 trwdng BO Tai chinh
quy dinh murc thu, ché dé thu, ndp va quan ly 1é phi dang ky cu tra.

2. Thu tuc: X6a dang ky thuong tra

2.1. Trinh ty thuc hién

Bwdc 1: Ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh cla phap luat.

Budc 2: Canhan ndp ho so dén Cong an cap xa.

Budc 3: Khi ti€ép nhan hd so x6a dang ky thwong trd, co quan dang ky cu
tr( ki€ém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Truong hop ho so da day du, hop 1€ thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua (mau CTO04 ban hanh kém theo Thong tv s6
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop ho so da diéu kién nhung chwa day di thanh phan ho so
theo quy dinh ctia phap luat thi huong dan b6 sung, hoan thién va cép Phiéu
hudng dan b6 sung, hoan thién hé so (mau CTO05 ban hanh kém theo Théng tw s6
66/2023/TT-BCA) cho nguti dang ky;

- Truong hop ho so khong dd diéu kién thi tir chdi va cdp Phiéu tir choi
ti€p nhan, gidi quyét ho so (mau CTO6 ban hanh kém theo Thong tu s
66/2023/TT-BCA) cho nguei dang ky.

Buéc 4: Can cl theo ngay hen trén Phi€u ti€p nhan ho so va hen trd két
qua dé nhan thong bao két qua giai quyét tha tuc dang ky cw trd (néu co).

2.2. Céach thirc thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan dang ky cu tra hodc tric tuyén qua cong
dich vu cong, &ng dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cla
phap luat.

- Nop ho so qua dich vu buu. chinh céng ich dén co quan dang ky cu ti u.

Thoi crian ti€p nh@n hé so: Gio hanh chinh cac ngay lam viec tw thv 2 den
thtr 6 va sang thr 7 hang tuan (trlr cac ngay nghi le, tét theo quy dinh cla
phap luat).
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2.3. Thanh phan, s6 lvong ho so
a) Thanhphan ho so

- To khai thay doi thong tin cw tri (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng
tw s6 66/2023/TT-BCA);

- Giay to, tai lieu chirng minh thuéc mot trong cac truong hop xo6a dang
ky thwong tra quy dinh tai Diéu 24 Luat Cu trd; trir trvdng hop thdng tin chirng
minh thudc trvdong hop xo6a dang ky thwong tru cta cbng dan da cé trong Co s¢
dir liu chuyén nganh duoc két ndi, chia sé voi co quan dang ky cu trd thi co
quan dang ky cu tra tv kiém tra, xac minh, khong yéu cau céng dan phai cung
cap gidy to chirng minh.

*Luwuy Ve viéc ndp ho so

- Truong hop ndp ho so truc tiép tai co quan dang ky cu trd thi ngudi yéu
cau dang ky cu tri cé thé ndp ban sao gidy to, tai liéu duoc ching thuc tir ban
chinh hodac ban sao gidy to dwoc cap tir s6 goc (sau day goi la ban sao) hodc ban
quét, ban chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé doi chiéu.

Trueong hop nguoi yéu cau dang ky cw trd ndp ban quét hodc ban chup
kém theo ban chinh gidy to dé doi chi€u thi nguoi ti€p nhan cé trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu ban cluét, ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khong duoc yéu
cau ndp ban sao giay to do.

- Truong hop thuc hién dang ky cu trd truc tuyén, ngudi yéu cau dang ky
cu trd khai bao thong tin theo biéu mau dién t& dwgc cung cap san, dang tai ban
quét hoc ban chup gidy to, tai liéu hop I1é (khéng bat budc phai cong ching,
chirng thiee, ky s6 hodc xac thue bang hinh thirc khac) hodc dan ngudn tai liéu tir
Kho quan ly di¥ liéu dién t& cta té chirc, ca nhan.

Truong hop cong dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma
khong duoc ky s6 hodc xac thic bang hinh thirc khéc thi khi co quan ding ky cu
trd tién hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét tha tuc vé cw trG; cong dan cé
trach nhiém xuat trinh gidy to, tai liéu da dang tai dé co quan dang ky cu trd
kiém tra, doi chiéu va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan
dang ky cu trd khéng yéu cau cong dan nop dé lwu gilr gidy to do.

- Ban quét hodc ban chup gidy td bang thiét bi dién t& tir gidy to dwoc cép
hop 1&, con gia tri st dung phai bdo dam rd nét, day du, toan ven vé ndi dung; da
duwoc hop phéap héa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu la gidy to do
co quan co tham quyén nwéc ngoai cap trir tredng hop duoc mién hop phap hoa
1anh su.

- Trwong hop thong tin gidy to chirng minh diéu kién dang ky cu trd da
dwoc chia sé va khai thac tir co s& dir liéu quéc gia, co s& di¥ lieu chuyén nganh
thi co quan dang ky cu tri khong duoc yéu cau cong dan ndp, xuét trinh giay to
dé dé giai quyét dang ky cu tra.

b) SO lvong ho so: 01 (mot) bo.



2.4. Thoi han gidi quyét: thoi han 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan
dwoc ho so day da va hop 1é.

2.5. Boi twoiig thwc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan
¢ lién quan dén xoa dang ky thuong tru.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong an cép xa.

2.7. Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh

Trudng hop ho so day du hop Ié co quan dang ky cu trii c6 trach nhiém xoa
dang ky thuwdng tra d6i voi cong dan va cap nhat viéc x6a dang ky thuong trd vao
Co s& dur liu vé cu trd, Co so dir lieu qubc gia vé dan cu va thong bao két qua
cho cong dan (mau CT08 ban hanh kém theo Thong tw s6 66/2023/TT-BCA).

2.8. Phi, Ié phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai: To khai thay déi thong tin cw trd (CTO01)
(ban hanh kém theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tue hanh chinh

- Trong thoi han 07 ngay ké tlr ngay ho gia dinh c6 nguoi thudc dién xdéa
dang ky thwong tra thi nguoi thube dién x6a dang ky thuons trd hoac dai dién hé
gia dinh c6 trach nhiém ndp ho so lam thi tuc x6a dang ky thwong trd dén co
quan dang ky cu tra.

- Truong hgp nguoi thudc dién xdéa dang ky thuwong trd hoac dai dién ho
gia dinh khéng thuc hién tha tuc xéa dang ky thwdiig tra thi co quan dang ky cu
trd ¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh, 1ap bién ban vé viéc cong dan, dai dién
hd gia dinh khdng thuc hién thd tuc x6a dang ky thwdng trd va thuc hién xoa
dang ky’thwong tra doi véi cong dan.

- Co quan, don vi quan iy ngudi hoc tap, cong tac, lam viéc trong luc
lvong vii trang nhan dan cé van ban dé nghi co quan dang ky cu trd trén dia
ban déng quan xéa dang ky thuong tri doi véi nguoi thude don vi minh quan ly.
Van ban dé nghi can néu ré ho, chir dém va tén khai sinh; ngay, thdng, nam
sinh; so dinh danh c& nhan hoac chimg minh nhan dan 09 sé cta nguoi thudc
treong hop x6a dang ky thuong trd; ly do dé nghi xéa dang ky thuong tra.

2.11. Can ct phap ly ctia tha tuc hanh chinh

- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cGa Chinh phl quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tri;

- Théng tw s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bo trwdng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luéat Cu tr;

- Thong tuw s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B6 truéng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong ding ky, quan ly cw tru;

- Thong tw s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cla B truéng B6 Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu tru;



18

- Thong tv s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cuia Bo truéng B6 Cong
an stra doi, b6 sung mot s6 diéu ctia Thong tw sO 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
clia Bo truéng BO Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu trd; Thong tw s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo trwong Bd Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan Iy cw tri; Théng tw s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua B6 truéng Bd Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tru.

3. Tha tuc: Khai béo théng tin vé cuv tri déi véi nguoi chura du diéu
kién dang ky thwong tru, dang ky tam tra

3.1. Trinh tw thwc hién

Buwdc 1: Ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh clia phéap luét.

Buéc 2: Ca nhan ndp ho so dén Cong an cap xa

Budc 3: Khi ti€p nhan ho so khai bao thdng tin vé cu trd doéi voi nguoi
chuwa da diéu kién dang ky thuong trd, dang ky tam trd, co quan dang ky cu trd
kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Truong hop ho so da day du, hop 1€ thi ti€p nhan ho so va cép Phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tv s6
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

- Truong hop ho so du diéu kién nhung chwa day di thanh phan ho so
theo quy dinh cla phap luat thi huéng dan b6 sung, hoan thién va cdp Phiéu
hwdng dan b6 sung, hoan thién ho so (mau CTO05 ban hanh kém theo Théng tu s6
66/2023/TT-BCA) cho nguti dang ky;

- Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cép Phiéu tir chdi
ti€p nhan, gidi quyét hdo so (mau CTO06 ban hanh kém theo Thong tv sb
66/2023/TT-BCA) cho ngueoi dang ky.

Budc 4: Can clr theo ngay hen trén Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két
qua dé nhan théng bao két qua giai quyét th tuc dang ky cu trd (néu co).

3.2. Cach thirc thuc hién

- NOp ho so truc tiép tai co quan dang ky cuw tri hodc trwc tuyén qua cong
dich vu cong, ting dung VNelD, dich vu cong tric tuyén khac theo quy dinh cla
phap luat.

- NOp ho so qua dich vu huu chinh cong ich dén co quan dang ky cuw trd.

Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thir 6 va sang thr 7 hang tuan (trir cac ngay nghi lé, tét theo quy dinh cla
phap luat).

3.3. Thanh phan, s6 lwvgng ho so

a) Thanhphan ho so

- To khai thay doi thong tin cv trG (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tw
s6 66/2023/TT-BCA);



- Gidy to, tai lieu khac (néu co).
*Luwuy veé viéc nop ho so
- Trwdng hop cha, me clia ngudi chwa thanh nién khéng c6 ca noi thiiong

trd, noi tam tra thi thuc hién khai bao thong tin vé cuw trd cho nguoi chwa thanh
nién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP.

b) S6 lwgng ho so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han giai quyét

- Doi v6i trvong hop cong dan da co thong tin trong Co s& di lieu qudc
gia vé dan cu thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan thong tin
khai b4o co quan dang ky cu trd phai ti€én hanh xac minh thong tin.

- D0i voi treong hop cong dan'chra cé thong tin trong Co s¢ dir liéu quéc
gia vé dan cu thi trong thoi han 30 ngay ké tlr ngay ti€ép nhan théng tin co quan
dang ky cu tr( phai tién hanh xac minh thong tin, phirc tap c6 thé kéo dai nhung
khéng qua 60 ngay.

Sau khi kiém tra, xac minh, co quan dang ky cu tr( cap nhat thong tin cla
cong dan vé noi & hién tai va cac thong tin khac vao Co s& di liéu qudc gia vé
dan cu, Co s& dir lieu vé cu trd va thong bao cho nguoi da khai bao vé viéc da
cap nhat thong tin, cdp xac nhan théng tin vé cu tri cho cong dan.

3.5. B6i twong thuyc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi chua dd diéu kién
dang ky thuong tra, dang ky tam trd theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Cu tru.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Céns an cap xa.

3.7. Két qua thuc hién tha tue hanh chinh

Ddi vbi trvong hop du diéu kién: Cap nhat thong tin cla cong dan vé noi
& hién tai va cac thong tin khac vao Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu, Co so dir
liéu vé cu tri va thong bao cho nguoi da khai bao vé viéc da cap nhat thong tin
(mau CTO8 ban hanh keém theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA) va cap Xac
nhan thong tin vé cv trd (mau CTO7 ban hanh kem theo Thoéng tu sb
66/2023/TT-BCA).

3.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

3.9. Tén mau don, mau to khai: To khai thay déi thong tin cw trd (Mau
CTO01 ban hanh kem theo Thong tw s0 66/2023/TT-BCA).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi
han t6i da 60 ngay, ké tir ngay ngudi chua thanh nién duoc dang ky khai sinh thi
cha hodac me hoac nguoi giam hd cd trach nhiém thuyc hién thu tuc khai bao
thong tin vé cuw trd cho nguoi chua thanh nién néu cha hodc me hoac ngudi
giam hé cua nguei chra thanh nién khong c6 cd neoi thwong trd, noi tam tru
theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP.

3.11. Can ctr phap ly clia thu tuc hanh chinh

- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;
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- Nghi dinh sd 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cta Chinh phia quy
dinh chi ti€t mot so diéu va biénphap thi hanh Luat Cu tr(;

- Thong tv s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cutia Bo truéng Bd Cong an
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu trq;

- Thong tv s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bo truong Bd Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu tru;

- Thong tw s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B trvdng Bd Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cuw tru;

- Thong tv s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cutia Bo trwédng Bd Cong
an stra doi, b6 sung mot s6 diéu clia Thong tw s0 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
clia Bo trvong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu trd; Thong tw s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 clia Bo trwdng Bd Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cw trd; Thong tu s6 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cltia B6 trudng B6 Céng an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tr.

4. Tha tuc: Bang ky tam tra

4.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luét.
Budc 2: Canhan ndp hod so dén Cong an cap xa.

Buwadc 3: Khi tiép nhan ho so dang ky tam trd, co quan dang ky cuw trd kiém
wa tinh phéap 1y va ndi dung hd so; thuc hién khai thac ching minh vé chd & hop
phap do cdng dan cung cap trong trong can cuéc dién t, tai khodn dinh danh
dién tr trén hé thong dinh danh va xac thuc dién tir qua (¢ng dung dinh danh
quéc gia hoac trong Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu, Co s& di liéu vé cu tr,
Kho quan ly di¥ liéu dién tr to chirc, c& nhan trén céng dich vu cdng qudc gia,
Hé thona thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cap bd, cap tinh hoac co sé di
lieu quoc gia, co s& dir lieu chuyén nganh khac. Truong hop khéng khai thac
duwoc théng tin thi co quan dang ky cu trd cé trach nhiém kiém tra, xac minh dé
gidi quyét thu tuc vé cu trd; cong dan cé trach nhiém cung clp ban sao, ban
chup, ban dién tr mot trong cac gidy to, tai liéu chirng minh vé ché & hop phap
khi co quan dang ky cu trd cé yéu cau.

- Trwong hop ho so dé day dd, hop € thi tiép nhan ho so va cép Phiéu tiép
nhan hd so va hen vd két qud (mau CTO04 ban hanh kém theo Théng tu sO
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Chuyén hd so dé nghi xac nhan noi thwong xuyén dau, do; st dung
phuong tién vao muc dich dé & hodc hd so dé nghi xac nhan tinh trang chd ¢ hop
phép, dién tich nha & t6i thiéu dé dang ky thuong trd, dang ky tam trd dén Gy ban
nhan dan cap xa dé xem xét, giai quyét theo quy dinh (neu co).

- Treong hop hd so di diéu kién nhwng chva day da thanh phan ho so
theo quy dinh ctia phap luét thi hwéng dan b6 sung, hoan thién va cép Phiéu
hwéng dan bd sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh kem theo Théng tu so

YiNI/



66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

., mTreong hop hd so khong di diéu kién thi tir chdi va cdp Phiéu tir chdi
tiép nhan, gidi quyét ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu s
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky.

Buwdc 4: Ca nhan, to chic ndp Ié phi dang ky tam tri theo quy dinh.

Budc 5: Can cl theo ngay hen trén Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra két
qua dé nhan thdng bao két qua giai quyét tha tuc dang ky cu trd (néu co).

4.2. Cach thirc thirc hién

- NOp ho so truc tiép tai co quan dang ky cu tri hodc trwc tuyén qua cong
dich vu cong, (ng dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cla
phap luat.

Thoi gian ti€p nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thir 6 va sang thtr 7 hang tuan (trr cac ngay nghi lé, tét theo quy dinh cla
phap luét).

4.3. Thanh phan, s6 lvgng ho so

a) Thanh phan ho so

(1) HO6 so dang kv tam tri gom:

- To khai thay doi thong tin cv tri (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong
tw s6 66/2023/TT-BCA); d6i véi nguoi dang ky tam trd la nguoi chua thanh nién
thi troné to khai phai ghi r6 y ki€én dong y cla cha, me hodc ngudi giam ho, trir
truong hop da cé y kién dong y bang van ban;

- Gidy to, tai liéu chitng minh chd & hop phap theo quy dinh tai khoan 3
Dbiéu 5 Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cla Chinh pha, trir trvong
hop co quan dang ky' cu trd khai thac dwoc thong tin nay trong can cwdc dién tl,
tai khoan dinh danh dién tlr cla cong dan trén (rng dung dinh danh quéc gia
hoac trong Co s& dir lieu qudc gia vé dan cuw, Co s& dir liéu vé cu tri, Kho quan
ly dir liéu dién t&r tO chirc, cd nhan trén cong dich vu cong qudc gia, Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap bd, cap tinh hoac co s¢ dir liéu qubc
eia, co so dir liéu chuyén nganh khac khac.

- Cong dan dang ky tam tra vé vgi ho gia dinh thudc trvong hop quy dinh
tai khodn 2 Diéu 20 Luat Cu tra khi chu hd, chi s& hitu ché & hop phap déngy
va khdngphai xuat trinh, cung cap giay t& chimg minh cho & hop phap.

2 Béang ky tam tra tai noi don vi dong quan trong Céng an nhan dan,
Quan ddi nhan nhan (don vi déng quan, nha & céng vu) hd so gbm:

- To khai thay doi thong tin cv trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Théng
tw s0 66/2023/TT-BCA);

- B6i véi Cong an nhan dan: Gidy gid¢i thiéu cla Tha truéng don vi quan
ly truc ti€p ghi rd ndi dung dé lam tha tuc dang ky tam tr( va don vi co cho o
cho can bd chién si (ky tén, déng dau).



22

- B6i v6&i Quan doi nhan dan: Giay gidi thiéu dang ky tam trd cla don vi
cap trung doan va tuong duong tré 1én.
(3) Bang ky tam tr theo danh sach, hd so gom:

- To khai thay doi thong tin cw tra (cla tirng nguei) (Mau CTO1 ban hanh
kem theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA);

- Van ban dé nghi dang ky tam tri vong dé ghi rd thong tin vé chd & hop
phap kém danh sach ngudi tam trd. Danh sach bao gém nhitng thong tin co ban
cla tlrng nguoi: ho, chir dém va tén; ngay, thang, nam sinh; gidi tinh; s6 dinh
danh ca nhan va thoi han tam tra.

(4) Ngoai nhirng gidy to, tai liéu c6 wong ho so dang ky tam tri d6i voi cac
treong hop néu trén, thi déi voi mot so trvong hop cu thé can lvu y nhu sau:

- Tncemg hop ngiidi chwa thanh nién dang ky tam tra tai noi tam f~ cla
cha, me hoac cha hoac me thi cha hoac me hoac ngu¢i gidm hd thuc hién ké
khai, xac nhany kién xao To khai thay ddi thong tin cu trd.

- Truong hop nguoi chwa thanh nién dang ky tam tru tai noi tam trd
khdngphai la noi tam trd cia cha, me hoac ngudi giam hé thi cha hodc me hoac
ngudi giam ho thuc hién ké khai, xac nhany kién vao To khai thay d6i thong tin
cw tr. Trwong hop nguoi chra thanh nién dugc Toa an quyét dinh giao cho cha
hoac me cham soc, nubi dvdng thi nguoi dwoc giao cham soc, nudi dtcéng ké
khai, x4c nhany kién vao To khai thay ddi thong tin cu tra.

(5) M6t s6 quy dinh lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét ho so dang
ky tam trd doi véi mot so truong hop cu thé

- Trwong hop ndp ho so truc tiép tai co quan dang ky cuw trd thi ngudi yéu
cau dang ky cuw trG c6 thé nop ban sao gidy to, tai liéu dwoc chirng thuc tir ban
chinh hodc ban sao gidy to dwoc cap tir s6 goc (sau day goi la ban sao) hodc ban
quét, ban chup kém theo ban chinh gidy to, tai liéu dé doi chiéu.

Truwong hop nguoi yéu cau dang ky cw trd ndp ban quét hodc ban chup
kém theo ban chinh gidy to dé d6i chiéu thi ngwai ti€p nhan cé trach nhiém kiém
tra, doi chi€u ban cluét, ban chup va&i ban chinh va ky xac nhan, khéng duoc yéu
cau ndp ban sao gidy to do.

- Trwong hop thuc hién dang ky cu tra tric tuyén, ngudi yéu cau dang ky
cu trd khai bao thong tin theo biéu mau dién tr dwoc cung cép san, ding tai ban
quét hodc ban chup gidy to, tai liéu hop 18 (khong bat budc phai cong ching,
ching thue, ky s6 hodc xac thuc bang hinh thirc khac) hodc dan ngudn tai liéu tw
Kho quan ly di¥ liéu dién t& cla t6 chirc, ca nhan.

Treong hop cong dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma
khéne dugc ky so hodc xac thue bang hinh thirc khac thi khi co quan dang ky cw
trG tién hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét tha tuc vé cuw tri; cong dan cé
trach nhiém xudt trinh gidy to, tai liéu da dang tai dé co quan dang ky cuw tru
kiém tra, d6i chiéu va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan
dang ky cu tri khong yéu cau cong dan nop dé luu gitr gidy to do



- Ban quét hodc ban chup gidy to bang thiét bi dién ti tir gidy to duoc cip
hop 1€, con gia tri s dung phai bdo dadm rod nét, day da, toan ven vé ndi dung; da
duwoc hgp phap hoa lanh s, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu la gidy to do
fp r(i|uan c6 tham quyén nudc ngoai cdp trir trvong hop dwoc mién hop phap hda
anh su.

- Trwdng hop thong tin gidy to chitng minh diéu kién dang ky cu tra da
dwoc chia sé va khai thac tir co s& di¥ liéu qudc gia, co s& dir liéu chuyén nganh
thi co quan dang ky cu trd khong dwgc yéu cau cong dan ndp, xuat trinh gidy to
do dé giai quyét dang ky cuw tr.

- Trong thoi han t6i da 60 ngay, k& tir ngay nguoi chua thanh nién duoc
dang ky khai sinh thi cha hoac me hodc chi hé hodc nguoi giam hd cé trach
nhiém thyc hién thd tuc dang ky tam trd cho ngu¢i chwa thanh nién néu cha
hoac me hoac ngicodi giam hd cua ngui chua thanh nién khéng c6 noi thuong
trd, chicé noi tam tra.

- Trwong hop ho gia dinh chuyén noi cw tri mai thi chd hd chi thuc hién
dang ky cuw trd ddi v6i ban than minh theo diéu kién, thl tuc cla Luat Cu trd va
ké khai, dang ky cu tra kem theo cho cac thanh vién khac cua hd gia dinh trong
T khai thay doi thong tin cu tru.

- Trwong hop mot hodc nhiéu thanh vién trong ho gia dinh chuyén noi cw
tri méi thi moét trong cac thanh vién dé thwc hién dang ky cu trd déi véi ban
than minh theo diéu kién, thl tuc clia Luat Cuv trd; nguwoi thwc hién tha tuc duoc
ké khai, dang ky cu tra kem theo cho cac thanh vién khac clia ho gia dinh trong
To khai thay do6i thong tin cu trd, khdng phai nop ho so va thyc hién thém cac
thu tuc dang ky cu tri khac cho thanh vién ho gia dinh.

b) S6 lugng ho so: 01 (Mot) bo.

4.4, Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwgc ho so day di va
hop 1€, co quan dang ky cw tra ¢ trach nhiém tham dinh, cap nhat théng tin vé
noi tam trd méi cta ngudi dang ky vao Co so dir liéu vé cu tru va thong bao cho
ngudi dang ky vé viéc da cap nhat thong tin dang ky tam tr(; trwong hop tir choi
dang ky thi phai tra 1oi bang van ban va néu rd ly do.

- Truong hop cong dan ndp ho so dang ky tam trd va To khai dé nghi xac
nhan noi thuong xuyén dau, do; st dung phwong tién vao muc dich dé & dén co
quan dang ky cu tra thi thoi han gidi quyét dang ky tam trd duoc tinh tir khi co
quan dang ky cu tri nhan duoc két qua xac nhan clia Uy ban nhan dan cap xa.

4.5. Boi twong thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, cad nhan
c6 lién quan dén dang ky tam tru.

4.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Cong an cap xa.

4.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Truong hop ho so day di hop Ié co quan dang ky cu trd c6 trach nhiém
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tham dinh, cap nhéat thong tin vé& noi tam trd mai, thoi han tam trd clda nguoi
dang ky vao Co s¢ dir liéu vé cu tra, Co s¢ di liéu quéc gia vé dan cu va thong
bao cho nguoi dang ky vé viéc da cap nhat thong tin dang ky tam trd (mau CT08
ban hanh kém theo Thong tv so 66/2023/TT-BCA); truong hop ti choi dang ky
thi phai trd 101 bang van ban va néu ré ly do (mau CT06 ban hanh keém theo
Thong tw s6 66/2023/TT-BCA).

4.8. Phi, Ié phi

- Bang ky tam tru (c& nhan, ho gia dinh):

+ Trudng hop cong dan ndp ho so truc ti€p thu 15.000 dong/lan dang ky;

+ Trwong hop céng dan ndp ho so qua cong dich vu cong truc tuyén thu 7.000
dong/lan dang ky.
- Bang ky tam tr( theo danh sach:

+ Truong hop cong dan ndp ho so tryc ti€p thu 10.000 dong/ngudi/lan
dang ky;

+ Truong hop cong dan ndp ho so qua cong dich vu cong true tuyén thu 5.000
dong/nguai/lan dang ky.

- Trudng hop coéng dan thudc dién dwoc mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tw s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp
va quan ly 1é phi dang ky cu trd thi cong dan phai xuat trinh gidy to chirng minh
thudc dién dwoc mién trir trwdng hop thong tin da co trong Co so dir liéu quéc gia vé
dan cuv hodc Co st di liéu quoc gia, Co sé dir lieu chuyén nganh ma da duoc két ndi
v6i Co s di¥ lieu quoc gia vé dan cu.

4.9. Tén mau don, mau t& khai: T khai thay d6i thong tin cw trd (Mau
CTO01 ban hanh kem theo Thong tu s6 66/2023/TT-BCA); To khai dé nghi xac
nhan noi thudng xuyén dau, do; st dung phwong tién vao muc dich dé & (Mau s6
01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé i54/2024/NE)-CP); To khai xac nhan tinh
trang cho & hop phap, dién tich nha & toi thiéu dé dang ky thwong tri, dang ky tam
tr( (Mau s0 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP).

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khoéng.
4.11. Can ctr phap ly ctia tha tuc hanh chinh
- Luat Cuw trd s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s0 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cla Chinh phd quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va biénphap thi hanh Luat Cu tri;

- Théng tw s0 55/202im'-BCA ngay 15/5/2021 cla B0 truong Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tr(;

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cta Bo truvdng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu trg;

mThong tv s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cla B trwdng B6 Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu tru;



- Thong tv s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cta B0 truéng B6 Cong
an slra doi, bo sung mot s diéu clia Thong tw s6 ,55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
clia Bo trvdng B6 Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luéat
Cu trd; Thong tv s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua B9 truvdng Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu trG; Thong tw sd 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cla B truéng BO Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tri;

- Thong tv s6 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cla B0 truwédng BO
Qudc phong quy dinh diéu kién, hd so, thd tuc dang ky thuong trd, dang ky tam
trd trong BO Qudc phong;

- Thong tv s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 clia Bo trwdng B0 Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp va quan ly Ié phi dang ky cu tra.

5. Thu tuc: Gia kan tam tru

5.1. Trinh tw thuc hién

Buwdc 1: Ca nhan chuén bi ho so theo quy dinh clia phap luat.

Budc 2: Canhan ndp hod so dén Cong an cap xa.

Buwac 3: Khi ti€p nhan ho so gia han tam trl, co quan dang ky cuw tr( kiém
tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Treong hop ho so dé day da, hop 1€ thi ti€p nhan ho so va cép Phiéu tiép
nhan hd so va hen trd két qud (mau CTO04 ban hanh kem theo Thong tv sO
66/2023/TT-BCA) cho nguei dang ky;

- Truong hop ho so da diéu kién nhung chua day da thanh phan ho so
theo quy dinh cla phéap luat thi hvéng dan bd sung, hoan thién va cép Phiéu
hudng dan b6 sung, hoan thién hé so (mau CTO5 ban hanh kém theo Thong tw s6
66/2023/TT-BCA) cho ngui dang ky;

- Truong hop ho so khéng du diéu kién thi tir chdi va cdp Phiéu tir choi
ti€p nhan, gidi quyét ho so (mau CTO06 ban hanh kém theo Théng tv sb
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky.

Buwdc 4: Ca nhan, to chirc ndp Ié phi gia han tam tri theo quy dinh.

Budc 5: Can clr theo ngay hen trén Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra két
qua dé nhan théng bao két qua giai quyét thd tuc dang ky cu tri (néu co).

5.2. Céach thtrc thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan dang ky cu tri hodc truc tuyén qua cong
dich vu céng, r’ng dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cla
phap luat.

Thoi gian ti€p nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thir 6 va sang th(r 7 hang tuan (trir cac ngay nghi I, tét theo quy dinh cua
phap luét).

5.3. Thanh phan, s6 lvgng ho so
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a) Thanh phan ho so
(1) HO so gia han tam tr( gom:

- To khai thay doi thong tin cw trG (Mau CTO01 ban hanh kém theo Théng
tw s6 66/2023/TT-BCA); doi véi ngudi gia han tam trd la ngudi chuwa thanh nién
thi trong t& khai phai ghi r6 y ki€én dong y cla cha, me hodc nguti giam ho, trir
treong hop da cd y kién déng y bang van ban;

- Gidly to, tai liéu chitng minh chd & hop phap. Trir trwdng hop théng tin
chirng minh vé chd ¢ hop phap cla cong dan da cé trong co s& dir liéu chuyén
nganh da duoc két ndi, chia sé voi co quan dang ky cu tri va truong hop, gidy to
chitng minh vé chd & hop phap dd c6 ban dién t& trén dich vu cong qua giai
quyét tha tuc hanh chinh khac thi co quan dang ky cw tri ty kiém tra, xac minh
khong yéu cau cong dan xuat trinh gidy to chirng minh.

(2) Gia han tam tru tai noi don vi déng quan trong Cong an nhan dan,
Quén déi nhan nhan (noi don vi dong quan, nha & céng vu) hd so gom:

- To khai thay doi thong tin cw trd (Mau CTO01 ban hanh kém theo Théng
tw s6 66/2023/TT-BCA);

- B6i v6i Cong an nhan dan: Gidy gidi thiéu cda Tha truong don vi quan
ly truc ti€p ghi rd ndi dung dé lam thd tuc gia han tam trd va don vi c6 cho & cho
can bo chién st (ky tén, déng dau);

- B6i v&i Quan ddi nhan dan: Gidy gidi thiéu gia han tam tri clia don vi
cap trung doan va twong dwong tré Ién.

(3) Gia han tam trG theo danh sach, ho so gom:

- To khai thay doi thong tin cw tr( (cla tirng nguoei) (Mau CTO1 ban hanh
kem theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA);

- Van ban dé nghi gia han tam tr( trong dé ghi rd thong tin vé ché & hop
phap kém danh sach nguoi gia han tam tri. Danh sach bao gom nhiing théng tin
co ban cua tlrng nguoi: ho, chir dém va tén; ngay, thang, nam sinh; gigi tinh; so
dinh danh ca nhan va thoi han tam tru.

*Lwuy Ve viéc ndp ho so
7Truong hop ndp ho so truc ti€p tai co quan dang ky cu tra thi nguoi yéu
cau dang ky cu trd c6 thé np ban sao gidy to, tai liéu dwgc chirng thuc tir ban

chinh hodc ban sao gidy to dwoc cép tir s goc (sau day goi la ban sao) hodc ban
quét, ban chup kem theo ban chinh gidy to, tai liéu dé déi chiéu.

Treong hop nguoi yéu cau dang ky cu tri ndp ban quét hodc ban chup
kem theo ban chinh giay to' dé ddi chiéu thi nguoi ti€p nhan cé trach nhiém kiém
(ra, dOi chiéu ban quét, ban chup voi ban chinh va ky xac nhén, khoéng duoc yéu
cau ndp ban sao giay to do.

- Trudng hop thuc hién dang ky cu trd tryc tuyén, ngudi yéu cau dang ky
cu tra khai bao thong tin theo biéu mau dién t&r dvgc cung cdp san, dang tai ban
quét hodc ban chup gidy to, tai lieu hop I (khdng bat budc phai cong chung
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chirng thuc, ky sd hodc xac thuc bing hinh thirc khac) hodc dan ngudn tai liéu tir
Kho quan ly di¥ liéu dién tr cta t6 chirc, ca nhan.

Trueong hop cong dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai lieu ma
khong duoc ky sd hodc xac thuc bang hinh thirc khac thi khi co quan ding ky cw
tri tién hanh kiém tra, xac minh dé gidi quyét tha tuc vé cu trG; cong dan cé
trach nhiém xuat trinh giady to, tai liéu da dang tai dé co quan dang ky cu tri
kiém tra, doi chiéu va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan
dang ky cu tri khong yéu cau céng dan nop dé lvu gilr gidy to do.

- Ban quét hodc ban chup gidy t& bang thiét bi dién ti tir gidy to duoc cip
hop €, con gia tri st dung phai bao dam r6 nét, day du, toan ven vé ndi dung; da
duwoc hop phap hoa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu la gidy to do
co quan c6 tham quyén nuwdc ngoai cap trie treong hop dwge mién hop phap hoa
lanh su.

- Trwdng hop thong tin gidy to chirng minh diéu kién dang ky cuv trd da
duoc chia sé va khai thac tir co s& dir liéu quoc gia, co s¢ dir lieu chuyén néanh
thi co quan dang ky cu trd khong duwoc yéu cau cong dan ndp, xuat trinh gidy to
do dé giai quyét dang ky cu tru.

- Khi hét thoi han tam tra, dai dién thanh vién ho gia dinh dwgc ké khai,
dang ky gia han tam trG cho han than hodc cac thanh vién khac trong ho gia
dinh khi dwoc chi s hiru cho & hop phap dongy, khdng phai xuat trinh, cung
cap giay t& chirng minh ché & hop phap.

b) S6 lvong ho so: 01 (mét) bo.

5.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dugc hd so day du va
hop &, co quan dang Ky cw tri co trach nhiém tham dinh, cap nhat thong tin vé
noi tam tri mai cua ngudi dang ky vao Co s& dir liéu vé cu tru va thdng bao cho
nguoi dang ky vé viéc da cap nhat théng tin dang ky tam trd; truong hop tir chbi
dang ky thi phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

5.5. B0i twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan
c6 lién quan dén gia han tam tru.

5.6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: Céng an cap xa.

5.7. K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Trwong hop ho so day dd, hop Ié co quan dang ky cw tri ¢ trach nhiém
cap nhat thong tin vé thdi han tam trd méi cla nguoi dang ky vao Co s¢ dit liéu
vé cu tri, Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu va thong bao cho nguoi dang ky vé
viéc da cap nhat thdng tin gia han tam trd (mau CTO08 ban hanh kém theo Thdng
tw s6 66/2023/TT-BCA); trudng hop tlr chdi dang ky thi phai tra 10i bang van ban
va néu rd ly do (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tw s6 66/2023ATT-BCA).

5.8. Phi, 1€ phi

- Gia han tam tru (ca nhén, ho gia dinh):
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4 Truwong hop cong dan ndp ho so truc ti€p thu 15.000 dong/lan dang ky;

4 Truong hop cong dan ndp ho so qua cong dich vu cong tric tuyén thu 7.000
dong/lan dang ky.
- Gia han tam tr( theo danh séch:

+ Truong hgp cong dan ndp ho so truc tiép thu 10.000 dong/ngudi/lan
dang ky;

+ Truwong hop cong dan ndp ho so qua cong dich vu cong truc tuyén thu 5.000
dong/ngudi/lan dang ky.

- Trwong hop cdng dan thudc dién duoc mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tv s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 clia B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp va quan ly Ié phi dang ky cu trd thi cong dan phai xuat trinh giay to
chitng minh thuéc dién dwgc mien trir trvdng hop thong tin da cé rong Co sé di liéu
qudc gia vé dan cuv hodc Co s& di¥ lieu qudc gia, Co st dir lieu chuyén nganh ma da
duoc két n6i véi Co so dir liéu qubc gia vé dan cu.

5.9. Tén mau don, mau to khai: To khai thay di thong tin cw trd (Mau
CT01 ban hanh kem theo Thong tw s6 66/2023/TT-BCA).

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trong th&i han
15 ngay trudc ngay két thac thdi han tam trd da dang ky, cong dan phai lam tha
tuc gia han tam tru.

5.11. Can c phéap ly clia thd tuc hanh chinh
- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh'so 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va biénphéap thi hanh Luéat Cic tri;

- Thong tw s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cla Bo truwdng B6 Cong an
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tri;

- Théng tw s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu tr;

- Thong tw s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cuia B trudng B6 Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu tru;

- Thong tv s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cla Bo truéng Bd Cong
an stra doi, bd sung mot sb diéu clia Thong; tw s0 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
clia BO truong Bd Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luéat
Cu tr(; Thong tw s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua B6 trwong B6 Cong an
quy dinh vé& biéu mau trong dang ky, quan iy cu tri; Thong tu s 57/2021/TT-BCA
ngay 15/5/2021 cua B0 truéng B Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cuw trir

- Thong tv s6 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 clia Bo truéng Bo

Qudc phong quy dinh diéu kién, ho so, thi tuc dang ky thuong trd, dang ky tam
trd trong BO Quoc phong;



- Thong tw s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cua B0 trwdng B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp va quan ly Ié phi dang ky cu trd.

6. Thu tuc: Xéa dang ky tam tru

6.1. Trinh tuv thuc hién

Budc 1: Ca nhan chuén bi ho so theo quy dinh cla phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so dén Cong an céap xa.

Budc 3: Khi tiép nhan ho so xéa dang ky tam tr(, co quan dang ky cu tru
kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Tredng hop hd so da day dua, hop 1€ thi ti€p nhan ho so va cép Phiéu tiép
nhan hd so va hen trd két qua (mau CTO04 ban hanh kém theo Thoéng tu s6
66/2023/TT-BCA) cho nguti dang ky;

- Truong hop ho so da diéu kién nhung chva day du thanh phan ho so
theo quy dinh cla phap luat thi hudng dan b6 sung, hoan thién va cép Phiéu
hwdng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CT05 ban hanh kém theo Théng tw so
66/2023/TT-BCA) cho nguti dang ky;

- Trugng hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cép Phiéu tir choi
ti€p nhan, gidi quyét hdé so (mau CTO6 ban hanh kém theo Thong tu sb
66/2023/TT-BCA) cho nguoi dang ky.

Buwéc 4: Can ci theo ngay hen trén Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két
qua dé nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc dang ky cu trd (néu co).

6.2. Cach thic thwe hién

- Nop ho so truc tiép tai co quan dang ky cu tri hodc tric tuyén qua cong
dich vu cone, rna dung VNelD, dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh clia
phap luat.

-NOp ho so qua dich vu huu chinh cong ich dén co quan dang ky cu tra.

Thoi gian ti€p nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thi 2 dén
thir 6 va sang th¢* 7 hang tuan (trir cAc ngay nghi lé, tét theo quy dinh cla
phap luét).

6.3. Thanh phan, s6 lwogng ho so

a) Thanhphan ho so

- To khai thay doi thong tin cv trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong
tw s6 66/2023/TT-BCA);

- Gidy t0, tai liéu chirng minh thuéc mot trong cac trwdng hop xdéa dang
Ky tam tra triv trwong hgp thong tin chirng minh thudc truong hop xdéa dang ky
thwdng trd cla cdng dan da co6 trong Co so di¥ liéu chuyén nganh duoc ket noi,
chia sé v@i co quan dang ky cuw tra thi co quan dang ky cu tru tv kiem tra, xac
minh, khong yéu cau cong dan phai cung cép gidy to chirng minh.

*Luwuy veé viec ndp ho so dang ky cu tru
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- Truong hop ndp ho so truc tiép tai co quan dang ky cu tra thi ngudi yéu
cau dang ky cu tri c6 thé ndp ban sao gidy to, tai liéu dwoc chirng thuc tlr ban
chinh hodc ban sao gidy to dwoc cap tir so goc (sau day goi la ban sao) hodc ban
quét, ban chup kem theo ban chinh gidy to, tai liéu dé doi chiéu.

Trwdng hop nguodi yéu cau dang ky cu trd ndp ban quét hodc ban chup
keém theo ban chinh gidy to dé doi chi€u thi nguai ti€p nhan cé trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu ban Ciuét, ban chup v&i ban chinh va ky xac nhan, khéng duoc yéu
cau nop ban sao gidy to do.

- Truong hop thuc hién dang ky cu tra truc tuyén, ngudi yéu cau dang ky
cw trd khai bao thdng tin theo biéu mau dién ti dwgc cung cap san, dang tai ban
quét hodc ban chup gidy to, tai lieu hop & (khéng bét budc phai cong ching,
chirng thire, ky s6 hoac xac thue bang hinh thirc khac) hoac dan ngudn tai liéu t
Kho quan ly di¥ liéu dién t&r cGia té chirc, ca nhan.

Treong hop cong dan dang tai ban quét, ban chup gidy to, tai liéu ma
khong duoc ky s6 hodc xac thuc bang hinh thic khac thi khi co quan ding ky cw
trd tién hanh kiém tra, xac minh dé giai quyét th tuc vé cu trd; céng dan co
trach nhiém xudt &inh gidy to, tai liéu da dang tai dé co quan dang ky cuw tri
kiém tra, d6i chiéu va ghi nhan tinh chinh xac vao bién ban xac minh. Co quan
dang ky cu tri khong yéu cau cong dan nop dé lvu gitr gidy to do.

- Ban quét hodc ban chup gidy to bang thiét bi dién ti tir gidy to dugc cap
hop 1é, con gia tri st dung phai bdo dam r6 nét, day du, toan ven vé ndi dung; da
dwoc hop phap héa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh néu la gidy to do
co quan c6 thdm quyén nwdc ngoai cap trir trwdng hop duec mién hop phéap hoa
l&nh su.

- Trwong hop thong tin gidy to chirng minh diéu kién dang ky cu trd da
dwoc chia sé va khai thac tir co s& dir liéu quoc gia, co s& di lieu chuyén néanh
thi co quan dang ky cu tri khong duoc yéu cau cong dan ndp, xuét trinh giay to
dé dé giai quyét dang ky cu tru.

b) S6 lwvong ho so: 01 (mot) bo.

6.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dwgc ho so hop € thi
co quan dang ky cu tru phai x6a dang ky tam trd d6i véi cong dan va cap nhat
viéc x0a dang ky tam trd vao Co s& dir liéu vé cu tri, Co so dir liéu qudc gia vé
dan cu.

6.5. Dai twong thwe hién thd tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan
co lién quan dén thu tuc x6a dang ky tam trd.

6.6. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh: Coéng an cap xa.

6.7. K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh

,  Truwong hop ho so day dd hop Ié co quan dang ky cu trG c6 trach nhiém
x0a dang ky tam tr( d6i v&i cong dan va cap nhat viec xéa dang ky tam tri vao
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Co so di liéu qudc gia ve dan cu, Co so di liéu vé cu trd va thong bao két qua
cho cong dan (mau CT08 ban hanh kém theo Thong tw s6 60/2023/TT-BCA).
6.8. Phi, Ié phi: Khdng

6.9. Tén mau don, mau t& khai: T khai thay d6i théng tin cw trd (Mau
CTO1ban hanh kem theo Thong tv s6 66/2023/TT-BCA).

6.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh ¢é nguoi thude dién xoa
dang ky tam tru thi nguoi thudc dién x6a dang ky tam trd hoac dai dién hd gia
dinh c6 trach nhiém ndp ho so lam tha tuc x6a dang ky tam trd dén co quan
dang ky cu tra.

- Truong hop ho gia dinh chi cd 0i ngudi hodc ngui thudc dién xbéa
dang ky tam tra hoac dai dién ho gia dinh khong thwc hién thu tuc xéa dang ky’
tam trd thi co quan dang ky cw tri c6 trach nhiém kiém ti-a, xac minh, 1ap bién
ban vé viéc cong dan, dai dién ho gia dinh khong thwc hién tha tuc xéa dang ky
tam tra va thuc hién xda dang ky tam tra doi véi cong dan.

6.11. Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Cu tr sO 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh's0 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cla Chinh phl quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tr(;

- Thong tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truéng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru;

- Thong tw s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia BY trwdng Bo Cong an
quy dinh V& biéu mau trong dang ky, quan ly cw tru;

- Thong tw s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bo trwdng Bo Cong an
quy dinh quy trinh dang ky cu trg;

- Thong tw sd 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cuia Bo truong Bo Cong
an stra doi, bd sung mot s diéu ctia Thong tw so 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
clia Bo trwdng BO Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu trd; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cda B6 truéng B Cong an
quy dinh V& biéu mau trong dang ky, quan ly cu tr(; Thong tw s6 57/2021/TT-BCA
ngay i5/5/2021 clia BO truong Bo Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu trd.
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PHAN THU BA: CAC BIEU MAU LA THANH PHAN HO so THyC HIEN
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DANG KY CUf TRU THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP
ngay 26/11/2024 ctia Chinh phu)

Mau s6 01

UBND (2).... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
@...... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI

P& nghi xac nhan noi thwdng xuyén dau, do;
str dung phuwong tién vao muc dich dé &

Kinh gii(2):..cccoveieieiieee

I. THONG TIN NGUOI BE NGHI
L HO, Chlt GEM VA tEN 1.t

2. Ngay, thang, nam sinh:.../.../.......

3. SO dinh danh A NhaN: ......ooviieie e
A NOT CU TIU e et
5. Quan hé voi phuong tENE): ..voeveeeieciecceee e

1. THONG TIN VE PHUONG TIEN

3. S6 hiéu phuong tién (NEU CO):.vevviveveiiecece e,
4. Bién So/s6 dang ky phuong tién (néu co):.........ccue.....
5. Théng tin chd sé hiru phwong tién:

-HO, chir 8mM VATEN ..o

- Ngay, thang, nam sinh:.../.../....... ; 0 dinh danh ca nhan:
SINOT CU ETU e

ra. NOI DUNG BDE NGHI UBND................ XAC NHAN:
1 Phuong tién thwong xuyén dau, do tai(@: ......ccccvevveeeeeneee.

2. Phuong tién dwoc st dung vao muc dich dé .

.» ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi xac nhan
(Ky va ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA®): ..o,
« : A .



1 PhUYONG tIBNE) v thuong xuyén dau, do cla
phuong tién tai dia chi@): ... .o

2. Phuong tien ©.....covvvveineesc duwoc str dung vao muc
dich dé o.

TM. UY BAN NHAN DAN.......
(Ky tén, dong dau)

Chu thich:

(1) av ban nhan dan cdp trén cla noi cong dan gti dé nghi xac nhan;

(2) Gy ban nhan dan cép x&a, ty ban nhan dan cdp huyén noi khéng c6 don vi hanh
chinh cép x&;

(3) Chui s& hitu/nguoi thué, mwon, & nho;

(4) Ghi dia chi cu thé thudc don vi hanh chinh cap x& hoac cap huyén noi khong cé don
vi hanh chinh cap X&;

(5) Tén; so hiéu (néu cd); Bién So6/sd dang ky (néu co).

* Trwdong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, cong dan ké khai thong tin vao b|eu
mau dién tkr, Aing thong tin cla cong dan da c6 wong Co s& dir liéu quc_gia vé dan cw sé
duoc tw dong dien vao biéu mau To khai. Ngudi ké khai khong phai ky vao biéu mau dién ti.
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Mau so 02

UBND(Q)........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
@........ Poc l1ap - Ty do - Hanh phc
TOKHAL e e,

Xac nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & tdi thiéu
dé dang ky thwong trd, dang ky tam tru

I. THONG TIN NGUO'I BE NGHI
O T o 00 (=10 (IR VZ T (= I
2. Ngay, thang, nam sinh:.../.../.......

/O Lo I o U 2 | U ISR
n. THONG TIN VE CHO O HOP PHAP

1. Dia chi chO & NOP PRADP .o

2. Thong tin vé nha 0.

- Dién tich thtra dat:............ Dién tich xay dung:........ Dién tich san:......
- Tong sO nguoi dang dang Ky thwong tri:..........cccceeeeeiereecce e

- Dién tich san con lai dwgc dang ky thuwong tra khi cho thué, muon, o nho:
IH. NOI DUNG DE NGHI UBND ..c.ooovveeeeeeeeeeeens XAC NHAN:
1. Tinh trang ch6 & dé dang ky thuong trd, tam tro:

2. Dién tich nha & dé dang ky thuong tri khi cho thué, mwon, & nho:

TONg sO NQUOT thU, MUWON, 0 NNO 1. e
Tdng s6 dién tich chd & hop phap thué, mwon, & nho:.....l...............
.. hgay.....thang ... nam ...

Nguoi dé nghi



XAC NHAN CUA UBND C

TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky tén, déng dau)

Chu thick:

(1) Gy ban nhan dan cap trén cuta noi cong dan gui dé nghi xac nhan;

(2) Gy ban nhan dan cép xa, Gy ban nhan dan cdp huyén noi khéng cé don vi hanh
chinh cép xa;

(3) Gy ban nhan dan cdp x&, Gy ban nhan dan cdp huyén noi khéng cé don vi hanh
chinh cép x& c6 trach nhiém xéac nhan day d ndi dung: chd & dang st dung on dinh, khong c6
tranh chap va khong thudc dia diém khong duoc dang ky thwong trd méi quy dinh tai Diéu 23
Luat Cu tru. > §

*Trwong hop ndp hd so qua dich vu cong tric tuyén, cong dan ké khai théng tin vao bieu
mau dién t&, nhitng théng tin clia cong dan da cd trong Co s¢ dir liéu qudc gia yé dan cu sé
duoc tw dong dién vao biéu mau T khai. Ngudi ké khai khéng phai ky vao biéu mau dién te.



